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Guia de requisitos para solicitar los beneficios otorgados por el INPREMA

Pension por Vejez
(Art. 78-84, Decreto 247-2011)

Es el equivalente a lo que se conoce como jubilacion, lo que consiste en un pago mensual vitalicio con
derecho a incrementos anuales.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

Haber cumplido 59 anos de edad para docentes preexistentes a la Ley 247-2011.
Contar con al menos 20 aios de servicio (cotizaciones) para docentes preexistentes.
Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI) o en su defecto pasaporte vigente por
residir en el extranjero.
Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas mancomunadas,
ni de cooperativas).
Hoja de actualizacién de datos generales, emitida por el Departamento de Afiliaciones del instituto
con lo siguiente:
a) Datos generales (en caso de no adjuntar la original puede presentar fotocopia legible y no
debe tener mas de dos afios de vigencia).
b) Revocar o ratificar los beneficiarios registrados.
c) Actualizar y/o registrar cuentas de bancos (se debe realizar en el Departamento de Afiliaciones
previo a la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General).
Hoja de mantenimiento de designacién de beneficiarios original (ratificacion o revocacién de los
beneficiarios, emitida por el Departamento de Afiliaciones del Instituto. Esto se debe realizar previo
a la presentacién de la solicitud del beneficio en Secretaria General).
Certificacion original de los afios de servicio emitida por la autoridad competente (esta certificacidon
debera abarcar el servicio prestado desde el inicio en su carrera docente hasta dos meses previo a
la fecha de presentacién de la solicitud o hasta donde labord si estd fuera del sistema).

v" Para los docentes del sector publico:

La certificacidon de los afios de servicio debera ser emitida de forma total o parcial para complementar
todos los afios de servicio por las autoridades competentes:

a) La Sub Direccion General de Talento Humano Docente de la Secretaria de Educacion.
b) Direcciéon Departamental de Educacion.

c) Secretario(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el Ultimo ano de
servicio).

* En el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
deberdn acompanar el detalle de las horas clases semanales impartidas.
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¢ Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar la
copia del documento respectivo extendido por la autoridad competente.

v Para los docentes del sector privado o semioficial:

La certificacidn de afios de servicio debera estar contenida en papel membretado del centro educativo
donde laboré; extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucién, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se debera acompafar el detalle de las horas clases semanales impartidas en el sector
educativo medio).

v Obligaciones del solicitante:

1. Actualizar sus datos

2. Revocar o ratificar los beneficiarios
3. Registro de cuenta bancaria

Estos tres numerales descritos anteriormente se deben realizar previo a presentar la solicitud en la

Secretaria General, a través del correo: gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn o de manera
presencial en el Departamento de Afiliaciones del Instituto.

Nota: El dato del cdlculo aproximado que proporciona el Departamento de Afiliaciones estd sujeto a
revisidn previo a la aprobacion de su beneficio por la Maxima Autoridad del Instituto.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio de Pensién por Vejez

Se solicita Pensidn por Vejez

A la Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina

Yo, mayor de edad, soltero (a), maestro(a) de educacién , con Documento
Nacional de Identificacién No. , libreta de ahorro del banco No. y
con domicilio en colonia del municipio de departamento de , con
el debido respeto comparezco solicitando el beneficio de Pension por Vejez, basandome en los hechos
y consideraciones legales siguientes:

Hechos

1. Tengo afnos de edad y soy originario(a) del municipio de departamento de

He prestado mis servicios profesionales en el campo de la educacién nacional por espacio de
afios, extremo que acredito con las certificaciones de trabajo emitidas por sub director

general de Talento Humano y la Direccion Departamental de Educacién

En vista de tener préstamo con el Instituto autorizo al mismo, para que, del monto de mi pensién se
realice la deduccion correspondiente hasta la cancelacion total del préstamo que tengo pendiente
con esta Institucidn, aun si dicha obligacién afectara mas del 40% del monto de mi pension.

No cuento actualmente con una jubilacién/pensidn por vejez/invalidez principal por otro instituto
de previsién.

Ratifico que, mediante la presente solicitud me doy por entendido(a) de que el beneficio de Pensién
por Vejez sera mi pensién principal.

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No. del
banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los articulos: 80 de la Constitucién de la Republica, 47 parrafo primero; 48 numeral
1; 51, 52, 53, 54, 55, 78 parrafos primero y segundo; 80 numerales 1y 2, y parrafo segundo; 81, 84, 91
parrafo primero; 121 y 125 de la Ley del Instituto Nacional de Previsién del Magisterio (INPREMA) y
demas aplicables al caso.
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Peticion

A la Comisidn Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: admitir la presente solicitud con
los documentos acompafiados, darle el tramite de ley correspondiente y en definitiva resolver conforme
a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Nombre

Celular/teléfono fijo
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Pension y Auxilio por Invalidez
(Art. 67-77, Decreto 247-2011)

Es aquella prestacion disefiada para docentes que sufren un evento o condicién médica que les deja con
una incapacidad mayor de 65%. La pensidn es vitalicia e incluye un pago Unico por concepto de auxilio
equivalente a 12 veces el monto de su pensién por invalidez.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

1. Ser menor de 59 afios de edad.

2. Contar con al menos 36 cotizaciones en los ultimos seis afos, previo a la fecha en la que le
sobrevino la condicién de invalidez total y permanente.
Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacidon (DNI) o en su defecto pasaporte vigente por
residir en el extranjero.
Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas).
Tener un grado de incapacidad total y permanente superior al 65%.
Dictamen de la Comisidn Técnica de Invalidez del Instituto Hondurefio del Seguro Social (I.H.S.S.)
o cualquier otra institucion asistencial del Estado donde certifique el porcentaje de invalidez para
el ejercicio de la docencia, el historial médico y la fecha en que sobrevino la enfermedad; de igual
manera se podra agregar cualquier otra documentacion médica soporte o dictamen
debidamente firmado y sellado por los médicos tratantes para ser analizada por la Comisién
Médica de ser necesario.

De no existir el .H.S.S. en la localidad donde reside el docente, se podra presentar la certificacion
médica extendida por el hospital publico de la localidad, con la firma y sello del director general
del hospital, médico tratante y otro médico relacionado, donde certifiquen el porcentaje de
invalidez para el ejercicio de la docencia, el historial médico y la fecha en que sobrevino la
enfermedad (todo en papel membretado del hospital publico); de igual manera, se podra agregar
cualquier otra documentacién médica soporte para ser analizada por la Comisidn Médica de ser
necesario.

a)Hoja de actualizacidon de datos generales emitida por el Departamento de Afiliaciones del
Instituto donde se debe actualizar: los datos generales (en caso de no adjuntar la original puede
presentar fotocopia legible y no debe tener mas de dos afios de vigencia).

b) Revocar o ratificar los beneficiarios registrados.

c) Actualizar y/o registrar cuentas de bancos (se debe realizar en el Departamento de Afiliaciones
previo a la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General).

Certificacion original de los afios de servicio emitida por la autoridad competente (esta
certificacion debera abarcar el servicio prestado desde el inicio en su carrera docente hasta dos
meses previo a la fecha de presentacién de la solicitud o hasta donde laboré en el caso que esté
fuera del sistema).
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v Para los docentes del sector publico:

La certificacion de los afios de servicio debera ser emitida de forma total o parcial para complementar
todos los afios de servicio por las autoridades competentes:

a) La Sub Direcciéon General de Talento Humano Docente de la Secretaria de Educacion.
b) Direccion Departamental de Educacion.

c) Secretario(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el ultimo afio de
servicio).

* En el caso de los docentes de educacion media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
deberan acompafiar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

¢ Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar la
copia del documento respectivo extendido por la autoridad competente.

v Para los docentes del sector privado o semioficial:

La certificacidén de afios de servicio deberd estar contenida en papel membretado del centro educativo
donde labord; extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucién, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se debera acompafiar el detalle de las horas clases semanales impartidas en el sector
educativo medio).

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla Ilamada Recepcién de Beneficios:

9. Pantalla de Mantenimiento de Designacién de Beneficiarios.
10. Pantallas de investigacidon respecto a si el docente ha gozado de alguna otra prestacion,
actualizada a la fecha de presentacion de la solicitud.

v" Obligaciones del solicitante:

1. Actualizar sus datos
2. Revocar o ratificar los beneficiarios
3. Registro de cuenta bancaria

Estos tres numerales descritos anteriormente se deben realizar previo a presentar la solicitud en la
Secretaria General, a través del correo: gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn o de manera
presencial en el Departamento de Afiliaciones del Instituto.

Nota: El dato del cdlculo aproximado que proporciona el Departamento de Afiliaciones esta sujeto a
revisidon previo a la aprobacion de su beneficio por la Maxima Autoridad del Instituto.
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Dato de interés: Previo a la presentacion de la solicitud del Beneficio de Invalidez en la Secretaria
General del INPREMA el docente debera solicitar en el Departamento de Servicios Sociales del Instituto
el visto bueno del dictamen técnico del IHSS o de la constancia de invalidez emitida por la autoridad
competente.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio de Pensién y Auxilio por
Invalidez

Se solicita Pensidn y Auxilio por Invalidez

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, mayor de edad, soltero (a), maestro(a) de educacion , con Documento
Nacional de Identificacion No. , libreta de ahorro del banco No. y
con domicilio en colonia del municipio de departamento de , con
el debido respeto comparezco solicitando el beneficio de Pensidn y Auxilio por Invalidez, basandome
en los hechos y consideraciones siguientes:

Hechos

1. Tengo afos de edad y soy originario(a) del municipio de departamento de

He prestado mis servicios profesionales en el campo de la educacién nacional por espacio de
afios, extremo que acredito con la certificacién de trabajo emitida(s) por

Acredito con (explicar documento) emitido por qgue padezco
(detallar la enfermedad).

En vista de tener préstamo(s) con el Instituto autorizo al mismo para que del monto
de mi pensidn, se realice (n) la (s) deduccién (es) correspondiente (s), hasta la cancelacidn total del
(de los) préstamo (s) gue tengo pendiente (s) con esta Institucién. (Completar este
numeral sdlo si el solicitante tiene préstamos con el INPREMA).

Declaro que mi condicién de invalidez inicid a partir de (fecha de inicio: dia/mes/afio)

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.--- del
banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los Articulos: 80 de la Constitucidn de la Republica, 47 parrafo primero, 48 numeral
2; 51, 54, 67, 68, 70 numerales 1y 2; 71, 72, 74, 75, 76, 77, 90, 91 y 92 de la Ley del Instituto Nacional
de Previsién del Magisterio y demas aplicables al caso.

Peticion
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A la Comisidn Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud junto
con los documentos acompafiados, darle el tramite de ley correspondiente y en definitiva resolverla
conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electrdnico

Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular
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Separacion del Sistema
(Art. 65-66, Decreto 247-2011)

Es la devolucién de las cotizaciones a aquellos docentes que ya no laboran en el sistema educativo. Es
un pago Unico de sus cotizaciones mas los intereses generados en el periodo cotizado.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

1. No haber cumplido los requisitos de 59 afios de edad y los 20 afos de servicio para solicitar una
pensién por vejez.
Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacidon (DNI) o en su defecto pasaporte vigente por
residir en el extranjero.
Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas).
Hoja de actualizacion de datos generales, emitida por el Departamento de Afiliaciones del
instituto con lo siguiente:
a) Datos generales (en caso de no adjuntar la original puede presentar fotocopia legible y no
debe tener mas de dos afios de vigencia).
b) Revocar o ratificar los beneficiarios registrados.
c) Actualizar y/o registrar cuentas de bancos (se debe realizar en el Departamento de Afiliaciones
previo a la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General).
Copia cotejada u original del acuerdo de cancelacion del cargo o carta/nota de renuncia donde
especifique la fecha hasta la cual laboré.
Certificacion de los afios de servicio original, emitida por la autoridad competente (esta
certificacién deberd abarcar el servicio prestado desde el inicio de su carrera docente hasta
donde laboré).

v Silabord en el sector publico:

La certificacidon de los afios de servicio debera ser emitida de forma total o parcial para complementar
todos los afios de servicio por las autoridades competentes:

a) La Sub Direccion General de Talento Humano Docente de la Secretaria de Educacién.
b) Direcciéon Departamental de Educacion.

c) Secretario(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el ultimo afio de
servicio).

* En el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
deberdn acompanar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

e Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar la
copia del documento respectivo extendido por la autoridad competente.
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v’ Silaboré en el sector privado o semioficial:

La certificacidn de afios de servicio deberda estar contenida en papel membretado del centro educativo
donde laboré; extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucion, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se debera acompafar el detalle de las horas clases semanales impartidas en el sector
educativo medio).

9. Estado de cuenta de préstamo emitido por el Area de Gestiones del INPREMA.

v Obligaciones del solicitante:

1. Actualizar sus datos

2. Revocar o ratificar los beneficiarios
3. Registro de cuenta bancaria

Estos tres numerales descritos anteriormente se deben realizar previo a presentar la solicitud en la
Secretaria General, a través del correo: gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn o de manera
presencial en el Departamento de Afiliaciones del Instituto.

Nota: El dato del cdlculo aproximado que proporciona el Departamento de Afiliaciones esta sujeto a
revisidn previo a la aprobacidén de su beneficio por la Maxima Autoridad del Instituto.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio de Separacion del Sistema
Se solicita Separacién del Sistema

Comisidn Interventora
Instituto Nacional de Previsidon del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, (estado civil), maestro(a) de educacién primaria o
profesor (a) de educacién media (segin sea el caso), Documento Nacional de Identificacion (DNI)
No. , libreta de ahorro del banco No. y con domicilio en (direccién
completa o un punto de referencia, ya sea un edificio publico y/o un negocio cercano a su residencia),
del municipio de , departamento de ; con el debido respeto comparezco
solicitando el beneficio de Separacion del Sistema, basandome en los hechos y consideraciones legales
siguientes:

Hechos

1. Tengo afios de edad y soy originario(a) del municipio del departamento .
2. He prestado mis servicios profesionales en el campo de la educacidn nacional por espacio de

afios, extremo que acredito con la certificacién de trabajo emitida(s) por

Manifiesto haber dejado de laborar el (dia/mes/afio) por lo cual me encuentro actualmente con
estatus de suspenso.

El motivo del retiro del sistema educativo es (explicar el motivo).

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.

banco

Nota: si el centro educativo ya no esta en funciones el hecho nimero 2 debera de ser el siguiente:

2. He prestado mis servicios profesionales en el campo de la educaciéon nacional por espacio de
afos, extremo que se puede validar con las cotizaciones efectuadas al INPREMA y registrado

en su base de datos; no acredito la certificacidon de trabajo emitida(s) por la autoridad competente en

vista de que dicho centro educativo dejo de estar en funciones.

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los Articulos: 80 de la Constitucién de la Republica; 48 y 65 de la Ley del Instituto
Nacional de Previsién del Magisterio (INPREMA) y demds aplicables al caso.
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Peticion

A la Comisién Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud junto
con los documentos acompafiados, darle el trdmite de ley correspondiente y en definitiva resolverla
conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1
Teléfono fijo 2
Teléfono celular 1
Teléfono celular 2
Correo electrénico
Nombre
Parentesco
Teléfono fijo
Teléfono celular
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Separacion del Sistema por Muerte
(Art. 65-66 de la Ley del INPREMA)

Es la devolucién de un pago unico de las cotizaciones mas los intereses generados en un periodo cotizado
en caso de ser docente activo; y, en caso de ser docente pensionado se realizard un célculo de las
pensiones gozadas en vida y de no haber gozado el 100% de la Pensidn por Vejez, el remanente se
rebajard del calculo de la Separacion del Sistema por Muerte, el cual sera entregado a los beneficiarios
que soliciten del mismo.

Requisitos y documentos para el beneficio de Separacion del Sistema por Muerte:
1. Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

2. Fotocopia del Documento Nacional de Identificacién (DNI) o en su defecto pasaporte vigente
(mayores de edad) y/o certificacion de Acta de Nacimiento (menores de 18 afos).

Fotocopia legible de la libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas, no se aceptan cuentas bancarias del Banco de Occidente).
Si el beneficiario fuera menor de edad la cuenta de banco debe estar a nombre de éste o de su
representante legal debidamente acreditado.

Hoja de verificacion de ingreso de reclamo del Programa de Proteccidn Crediticia (PPCl) emitido
por la Unidad de Seguros del Instituto. Nota: Este paso se debe realizar en la Unidad de Seguros
(PPCI) previo a la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

Estado de cuenta de préstamo del docente fallecido emitido por el Area de Gestiones del
INPREMA. Nota: Este paso se debe realizar en el Departamento de Atencién al Docente previo a
la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

Documentos del Causante:

6. Certificacion de los afios de servicio original, emitida por la autoridad competente (esta
certificacién deberda abarcar el servicio prestado desde el inicio de su carrera docente hasta
donde labord).

v Silaboré en el sector publico:

La certificacion de los afios de servicio deberd ser emitida de forma total o parcial para complementar
todos los afios de servicio por las autoridades competentes:

a) La Sub Direccién General de Talento Humano Docente de la Secretaria de Educacidn.

b) Direccion Departamental de Educacion.
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c) Secretario(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el Ultimo afo de
servicio).

* En el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
deberan acompafar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

e Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar la
copia del documento respectivo extendido por la autoridad competente.

v Silabord en el sector privado o semioficial:

La certificacion de afios de servicio debera estar contenida en papel membretado del centro educativo
donde laboré; extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucidon, detallando en la misma:
afio, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se debera acompafiar el detalle de las horas clases semanales impartidas en el sector
educativo medio).

7. Acta de Defuncién original y fotocopia que esté debidamente cotejada por la Secretaria General
del INPREMA y Documento Nacional de Identificacion (DNI) del docente fallecido.

8. Formulario de notificacién de docente fallecido (este formulario se solicita en la ventanilla de
entrega de tickets que depende de Atencién al Docente, o en la ventanilla de Recepcién de
Beneficios).

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla lamada Recepcién de Beneficios:

9. Pantalla de Mantenimiento de Designacién de Beneficiarios.
10. Pantalla para validar si el(la) causante fallecido(a) era pensionado(a) donde se acredite si era
pensionado(a) o jubilado(a).

v" Obligaciones del solicitante:

- Los beneficiarios se obligan a mantener activa la cuenta bancaria donde se les acreditara el monto de
la prestacién solicitada, desde el momento que presenta su solicitud hasta la acreditacion del primer
pago, a fin de que la institucion financiera no rechace la transferencia.

- Toda la documentacion que presente el beneficiario debera estar conforme a la informacion de su
Documento Nacional de identificacion (DNI): nombres, apellidos y fecha de nacimiento; asi como los

documentos del causante fallecido(a).

Mantener un nimero de teléfono activo donde se le pueda localizar en caso de cualquier informacidn
adicional que se le solicite.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio Separacién del Sistema
por Muerte

Se solicita Separacidn del Sistema por Muerte

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, (estado civil), (profesién u oficio), Documento Nacional
de Identificaciéon (DNI) No. , libreta de ahorro del banco No. y con
domicilio en (direccion completa), del municipio de , departamento de ; con el
debido respeto comparezco solicitando el beneficio de Separacidn del Sistema por Muerte, basandome
en los hechos y consideraciones legales siguientes:

Hechos

1. Tal como lo acredito con los documentos respectivos soy beneficiario de (el/la) docente
, quien fallecié en fecha , en el municipio
de , departamento de

Si el docente estaba en servicio activo debe agregar el numeral 2:

2. Al momento de ocurrir el fallecimiento de (el/la) docente (activo) , éste (a) se
encontraba prestando sus servicios profesionales en la educacién nacional como
(cargo) de nombre centro educativo , aldea , municipio
de , departamento de , devengando un sueldo de

L

Si el docente estaba en condicién de pensionado agregar el numeral 3:

3. Al momento de ocurrir el fallecimiento de (el/la) docente (pensionado/a)
desde que fecha se encontraba pensionado/a (afio)

En vista de que no hay conyuge que dependiera econémicamente de el/ella, ni hijos menores de
25 afos, es por eso que solicitamos el beneficio de Separacién del Sistema por Muerte. (Agregar
este hecho si en su caso procede)

5. Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro
No. , del Banco

Fundamentos de Derecho
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Baso mi solicitud en el articulo 80 de la Constitucidon de la Republica, articulo 65 de la Ley del Instituto
Nacional de Previsidn del Magisterio (INPREMA) y demds aplicables al caso.

Peticion

A la Comisién Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido (pedimos): Admitir la presente
solicitud junto con los documentos acompanados, darle el tramite de Ley correspondiente y en definitiva

resolver conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo
electronico

Datos de familiar cercano o contacto de
referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular

Beneficios otorgados por el INPREMA

inprema.gob.hn
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Complemento de Separacion por Muerte
(Decreto 247-2011 y Decreto 267-2013)

Es la porcidon del beneficio de Separacion del Sistema por Muerte (SSXM), entregado posteriormente a
uno o mas beneficiarios.

Requisitos y documentos para solicitar el beneficio de Separacién del Sistema por Muerte

1. Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

2. Fotocopia del Documento Nacional de Identificacién (DNI) o en su defecto pasaporte vigente
(mayores de edad) y/o certificacion de acta de nacimiento (menores de 18 afos).

Fotocopia legible de la libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas, no se aceptan cuentas bancarias del Banco de Occidente).
Si el beneficiario fuera menor de edad la cuenta de banco debe estar a nombre de éste o de su
representante legal debidamente acreditado.

Documentos del causante:

4. Acta de Defuncidn original o fotocopia de la misma que esté debidamente cotejada por la Secretaria
General del INPREMA.

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla Ilamada Recepcion de Beneficios:

5. Pantalla de Mantenimiento de Designacidn de Beneficiarios.

6. Pantalla para validar si el(la) causante fallecido(a) era pensionado(a) donde se acredite si era
pensionado(a) o jubilado(a).

v" Obligaciones del solicitante:

Los beneficiarios se obligan a mantener activa la cuenta bancaria donde se les acreditara el monto de
la prestacion solicitada, desde el momento que presenta su solicitud hasta la acreditacién del primer
pago, a fin de que la institucion financiera no rechace la transferencia.

Toda la documentacion que presente el beneficiario deberd estar conforme a la informacién de su
Documento Nacional de identificacion (DNI): nombres, apellidos y fecha de nacimiento; asi como los
documentos del causante fallecido(a).

Mantener un nimero de teléfono activo donde se le pueda localizar en caso de cualquier informacién
adicional que se le solicite.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio de Separacion del Sistema
por Muerte

Se solicita Separacidn del Sistema por Muerte

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, hondurefia (o), con Documento Nacional de Identificacién (DNI)
No. y con domicilio en el barrio o colonia (direccion completa), del municipio de

, departamento de ; con el debido respeto comparezco solicitando el
beneficio de Separacion del Sistema por Muerte (Art. 65 y 66 de la Ley del INPREMA), basandome en
los hechos y consideraciones legales siguientes:

Hechos

1. Los beneficiarios presentaron en su oportunidad la solicitud de
Separacion del Sistema por Muerte causada por la docente , quien al
momento de su muerte se encontraba (pensionado/activo)

La resolucion se emitié Unicamente a favor de los peticionarios descritos en el hecho primero,
quedando pendiente otorgar el % que me corresponde, segln la designacion de
beneficiarios que obra en poder del INPREMA.

3. Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.
del banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los Articulos: 80 de la Constitucidon de la Republica y 65 de la Ley del Instituto
Nacional de Previsién del Magisterio (INPREMA) y demds aplicables al caso.

Peticion

A la Comisién Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido (pedimos): Admitir la presente
solicitud junto con los documentos acompanados, darle el tramite de Ley correspondiente y en definitiva
resolver conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)
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Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electrdnico

Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular

Pagina 22 de 76

Beneficios otorgados por el INPREMA inpremagobhn @ © ® @




Continuacion de Jubilacion
(Art. 75 del Decreto 1026-1980)

La Continuacién de Jubilacién y Complemento de Continuacion de Jubilacién son pagos mensuales hasta
por 60 rentas a los beneficiarios de los docentes jubilados que fallecen y que su jubilacién o pensién se
dio bajo el Decreto 1026 de 1980 Ley del INPREMA.

Requisitos y documentos que deben cumplir y presentar los beneficiarios:

Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

Fotocopia del Documento Nacional de Identificacidn (DNI) o en su defecto pasaporte vigente por
residir en el extranjero.

Fotocopia legible de la libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas, no se aceptan cuentas bancarias del Banco de Occidente).
Si el beneficiario fuera menor de edad la cuenta de banco debe estar a nombre de éste o de su
representante legal debidamente acreditado.

Hoja de verificacién de ingreso de reclamo del Programa de Proteccién Crediticia (PPCl), emitido
por la Unidad de Seguros del Instituto. Nota: Este paso se debe realizar en la Unidad de Seguros
(PPCI) previo a la presentacién de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

Estado de cuenta de préstamo del docente fallecido emitido por el Area de Gestiones del
INPREMA. Nota: Este paso se debe realizar en el Departamento de Atencién al Docente previo a
la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

Documentos del fallecido:

6. Acta de Defuncién original fotocopia que esté debidamente cotejada por la Secretaria General
del INPREMA y Documento Nacional de Identificacion (DNI) del docente fallecido.
Formulario de notificacién de docente fallecido (este formulario se solicita en la ventanilla de
entrega de tickets que depende de Atencidn al Docente del INPREMA).

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla lamada Recepcién de Beneficios:

8. Pantalla de Mantenimiento de Designacién de Beneficiarios.

9. Pantallas de investigacién respecto a si el docente ha gozado de alguna otra prestacion,
actualizada a la fecha de presentacion de la solicitud.

10. Pantalla para validar si el(la) causante fallecido(a) era pensionado(a) por invalidez o jubilado.

Nota: Validar que los beneficiarios estén inscritos en el registro de beneficiarios del INPREMA,; si no estdn
inscritos, deberdn de presentar Declaratoria de Herederos. Para consultar si estan registrados debera
escribir al correo gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn. o personarse en el Departamento de
Afiliaciones del Instituto.
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v Obligaciones del solicitante:

- Los beneficiarios se obligan a mantener activa la cuenta bancaria donde se le acreditara el monto de la
prestacion solicitada, desde el momento que presenta su solicitud, hasta la acreditacion del primer pago,
a fin de que la institucidn financiera no rechace la transferencia.

- Toda la documentacién que presente el beneficiario debera estar conforme a la informacién de
su Documento Nacional de identificacién (DNI): nombres, apellidos y fecha de nacimiento; asi
como los documentos del causante fallecido(a).

- Mantener un nimero de teléfono activo donde se le pueda localizar en caso de cualquier informacién
adicional que se le solicite.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio de Continuacién de
Jubilacién

Se solicita Continuacion de Jubilacién (Art.75)

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo , mayor de edad (estado civil), (profesidon u oficio), Documento Nacional de
Identificacion (DNI) No. , ¥ con domicilio en , del Municipio de
, departamento de ; con el debido respeto comparezco solicitando el
beneficio de Continuacidn de Jubilacién (Art. 75), basdndome en los hechos y consideraciones legales
siguientes:

Hechos

1) Tal como lo acredito con los documentos respectivos, soy beneficiario(a) de la (del) docente
quien fallecié el dia / / en el municipio de ,

departamento de

2) Al ocurrir el fallecimiento del docente, esta se encontraba gozando del beneficio de

3) Autorizo para que el monto del beneficio de Continuacién de Jubilacion sea depositado a la cuenta
de Ahorro No. del Banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en el Articulo 80 de la Constitucidn de la Republica y Articulo 75 de la Ley de Instituto
Nacional de Previsidn del Magisterio (INPREMA) y demas aplicables al caso.

Peticion

A la Comisién Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud junto
con los documentos acompafiados, darle el tramite de ley correspondiente y en definitiva resolverla
conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Pagina 25 de 76

Beneficios otorgados por el INPREMA inpremagobbhn @ © @ @




Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electrdnico

Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular
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Continuacion de Pension por Invalidez
(Art. 67 del Decreto 1026-1980)

Es el pago mensual que reciben los beneficiarios de los docentes que fueron pensionados por invalidez
bajo el Decreto 1026 de 1980, el pago maximo es de 60 mensualidades.

Requisitos y documentos que deben cumplir y presentar los beneficiarios:

1. Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

2. Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI) o en su defecto pasaporte vigente por
residir en el extranjero.
Fotocopia legible de la libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas, no se aceptan cuentas bancarias del Banco de Occidente).
Si el beneficiario fuera menor de edad la cuenta de banco debe estar a nombre de éste o de su
representante legal debidamente acreditado.
Hoja de verificacidon de ingreso de reclamo de PPCI, emitido por la Unidad de Seguros del
Instituto. Nota: Este paso se debe realizar en la Unidad de Seguros (PPCI) previo a la presentacién
de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

Estado de cuenta de préstamo emitido por el Area de Gestiones del INPREMA. Nota: Este paso se

debe de realizar en el Departamento de Atencién al Docente previo a la presentacién de la solitud

del beneficio en Secretaria General.

Documentos del fallecido:

6. Acta de Defuncidn original y fotocopia que esté debidamente cotejada por la Secretaria General
del INPREMA y Documento Nacional de Identificacion (DNI) del docente fallecido.

7. Formulario de notificacion de docente fallecido (este formulario se solicita en la ventanilla de
entrega de tickets que depende de Atencién al Docente del INPREMA).

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla lamada Recepcién de Beneficios:

1. Pantalla de Mantenimiento de Designacion de Beneficiarios.

2. Pantallas de investigacién respecto a si el docente ha gozado de alguna otra prestacién,
actualizada a la fecha de presentacion de la solicitud.

3. Pantalla para validar si el (Ia) causante fallecido(a) era pensionado(a) por invalidez o jubilado.

Nota: Validar que los beneficiarios estén inscritos en el registro de beneficiarios del INPREMA; si no estan
inscritos, deberan presentar Declaratoria de Herederos. Para consultar si estan registrados deberd
escribir al correo gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn o personarse en el Departamento de
Afiliaciones del Instituto.
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v Obligaciones del solicitante:

- Los beneficiarios se obligan a mantener activa la cuenta bancaria donde se le acreditara el monto de la
prestacion solicitada, desde el momento que presenta su solicitud hasta la acreditacién del primer pago,
a fin de que la institucidn financiera no rechace la transferencia.

- Toda la documentacion que presente el beneficiario debera estar conforme a la informacién de su
Documento Nacional de identificacion (DNI): nombres, apellidos y fecha de nacimiento; asi como los
documentos del causante fallecido(a).

- Mantener un nimero de teléfono activo donde se le pueda localizar en caso de cualquier informacién
adicional que se le solicite.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio de Continuacién de Pension
por Invalidez

Se solicita Continuacion de Pension por Invalidez

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo , mayor de edad (estado civil), (profesidon u oficio), Documento Nacional de
Identificacion (DNI) No. , Yy con domicilio en , del municipio de
, departamento de ; con el debido respeto comparezco solicitando el
beneficio de Continuacidn de Pensidn por Invalidez (art. 67), basdandome en los hechos y consideraciones
legales siguientes:

Hechos

1) Tal como lo acredito con los documentos respectivos, soy beneficiario(a) de la (del) docente
quien fallecié el dia / / en el municipio de ,

departamento de

2) Al ocurrir el fallecimiento del docente, este (a) se encontraba gozando del beneficio de

3) Autorizo para que el monto del beneficio de Continuacién de Pension por Invalidez sea depositado a
la cuenta de ahorro No. del Banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en el articulo 80 de la Constitucién de la Republica, articulo 67 de la Ley del Instituto
Nacional de Previsidn del Magisterio (INPREMA) y demas aplicables al caso.

Peticion
A la Comisidn Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: admitir la presente solicitud con

los documentos acompafiados, darle el tramite de ley correspondiente y en definitiva resolver conforme
a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)
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Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electrdnico

Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular
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Pension de Sobrevivencia por Orfandad
(Art. 59, Decreto 247-2011)

Es la pensién que se otorga a los menores que tienen hasta los 18 afos de edad, sin necesidad de
acreditar estudios y, hasta los 25 afios si acredita estudios. El monto corresponde, al 20% de la Pensién
por Vejez o Invalidez otorgada cuando es uno o dos hijos; si son tres o mas el 40% se divide entre la
totalidad de hijos.

Requisitos y documentos para solicitar la Pensidn de Sobrevivencia por Orfandad

Certificacion Original del Acta de Defuncién del docente fallecido.
Solicitud de la Pensién por Orfandad debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo
establecido con nombre del huérfano y responsable o tutor para el caso de los menores de edad.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificaciéon (DNI) del padre, madre o representante
legal tutor del menor.
Hoja de verificacion de ingreso de reclamo del Programa de Proteccion Crediticia (PPCl), emitido
por la Unidad de Seguros del Instituto. Nota: Este paso se debe de realizar en la Unidad de
Seguros (PPCI) previo a la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General.
5. Estado de cuenta de préstamo emitido por el Area de Gestiones del INPREMA. Nota: Este paso se
debe de realizar en el Departamento de Atencién al Docente previo a la presentacion de la solitud
del beneficio en Secretaria General.

Requisitos y documentos que deben cumplir y presentar los huérfanos

6. Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI) o en su defecto pasaporte vigente si
reside en el extranjero (mayores de edad) y/o certificacion de Acta de Nacimiento (menores de
18 anos).
Fotocopia legible de la libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas, no se aceptan cuentas bancarias del Banco de Occidente).
Si el beneficiario fuera menor de edad la cuenta de banco debe estar a nombre de éste o de su
representante legal debidamente acreditado.

Para docentes fallecidos antes del 1ro de febrero del 2014:
e Certificacién de Acta de Nacimiento de los(las) hijos (as) menores de 21 afos.

e Historial académico en papel membretado de la institucidon educativa y firmada por el departamento
competente donde se reporten todas las clases cursada y las notas obtenidas de los(las) hijos (as) de 14
a 21 anos cumplidos.

Para docentes fallecidos a partir del 1ro de febrero del 2014:

e Certificacion de Acta de Nacimiento de los(las) hijos (as) menores de 25 afos de edad.
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e Historial académico en papel membretado de la institucidn educativa y firmada por el
departamento competente donde se reporten todas las clases cursada y las notas obtenidas de
los(las) hijos (as) de 18 a 25 afios cumplidos.

En el caso de huérfanos con discapacidad, el responsable del cuidado o tutor debera presentar
constancia del Departamento de Servicios Sociales de la Gerencia de Beneficios del INPREMA o
cualquier otra entidad médica que haga constar dicha situacién de discapacidad.

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla lamada Recepcion de Beneficios:

8. Pantalla de Mantenimiento de Designacién de Beneficiarios.

9. Pantallas de investigaciéon respecto a si el docente ha gozado de alguna otra prestacién,
actualizada a la fecha de presentacion de la solicitud.

10. Pantalla para validar si el(la) causante fallecido(a) era pensionado(a).

v" Obligaciones del solicitante:

Los beneficiarios se obligan a mantener activa la cuenta bancaria donde se les acreditara el monto de
la prestacioén solicitada, desde el momento que presenta su solicitud hasta la acreditacién del primer
pago, a fin de que la institucidn financiera no rechace la transferencia.

Toda la documentacién que presente el beneficiario debera estar conforme a la informacién de su
Documento Nacional de identificacion (DNI): nombres, apellidos y fecha de nacimiento; asi como los
documentos del causante fallecido(a).

Mantener un nimero de teléfono activo donde se le pueda localizar en caso de cualquier informacion
adicional que se le solicite.
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Modelo del formato para redactar la solicitud del beneficio de Pensién de
Sobrevivencia por Orfandad

Se solicita Pension de Sobrevivencia por Orfandad

Sefores

Comisién Interventora

Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)

Su oficina.

Yo, , mayor de edad, hondurefio (a), con Documento Nacional de Identificacion
(DNI) No. , extendida en y con domicilio en (direccion completa), del
municipio de , departamento de ; con el debido respeto comparezco en
mi condicién de (representante legal de o los menores) (detallar los nombres
de los menores) en procura del beneficio de Pensién de Sobrevivencia por Orfandad, basandome en los
hechos y consideraciones legales siguientes:

Hechos

Tal como lo acredito con los documentos respectivos, mi(s) representado(a) es o son beneficiario (s) del
(de la) participante , por ser hijo (a), quien fallecid eldia ___ de
del , en el municipio de , departamento de

Si era participante activo:

Al momento de  ocurrir el fallecimiento  del (de la) participante  activo
, este (a) se encontraba prestando sus servicios profesionales en la
docencia nacional como (cargo) del (centro educativo) del municipio
de , departamento de devengando un sueldo de L

Si era participante suspenso:

Al momento de ocurrir el fallecimiento del (de la) participante en suspenso
, este (a) se encontraba fuera del servicio docente, habiendo
prestado sus servicios profesionales hasta el mes de ,enelcargode ,
del centro educativo del municipio de , departamento de

Si era participante voluntario
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Al momento de ocurrir el fallecimiento del (de la) participante voluntario
, este (a) se encontraba fuera del servicio docente, en el sistema
educativo nacional y cotizando al Instituto bajo la figura de participante voluntario.

Si era participante pensionado

Al momento de ocurrir el fallecimiento del (de la) participante pensionado(a)
, este (a) se encontraba percibiendo una pensiéon de
L , otorgada por el INPREMA.

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No. del banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los articulos: 80 de la Constitucion de la Republica; 56, 59 y 60 de la Ley del Instituto
Nacional de Previsién del Magisterio (INPREMA) y demds aplicables al caso.

Peticion

A la Comision Interventora del Instituto Nacional de Previsién del Magisterio muy atentamente pido:
Admitir la presente solicitud junto con los documentos acompafados; darle el tramite de ley
correspondiente y en definitiva resolver conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias Personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2
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Correo
electronico

Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular
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Pension de Sobrevivencia por Viudez
(Art. 56-58, Decreto 247-2011)

Es la pension que se otorga al cdnyuge viudo/a que cumpla con los requisitos establecidos por Ley,
consistente en un pago mensual vitalicio; siempre y cuando el/la viudo/a tuviere 45 afios de edad o mas
al momento del fallecimiento del docente; si el viudo/a tuviere menos de 45 afios de edad, se le otorgara
24 rentas equivalentes al Salario Basico Mensual, pagaderas mensualmente.

Requisitos y documentos para solicitar la Pension de Sobrevivencia por Viudez
Documentos del viudo(a):

1. Certificacidn original de Acta de Defuncién

2. Solicitud de la Pensién por Viudez debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo
establecido.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacién (DNI) o en su defecto pasaporte vigente al
no contar con su DNI por residir en el extranjero.
Fotocopia legible de la libreta de cuenta bancaria actualizada a nombre del viudo(a). No se
aceptan cuentas mancomunadas, ni de cooperativas.
Certificacion del acta de matrimonio o certificacién del reconocimiento de la unién de hecho
debidamente legalizada.
Constancia de solteria emitida por el Registro Nacional de la Personas (RNP).
Constancia del IHSS, detallando si cotiza o no a dicha institucién; en caso de que cotice deberd
adjuntar el estado de cuenta de sus cotizaciones.
Declaracién Jurada autenticada por notario o Declaracién Jurada emitida por el Juzgado de Paz
o Letras competente del municipio de residencia, donde especifique que el viudo(a) “no labora
y dependia econdmicamente del fallecido(a) y que recibe o no directa o indirectamente un
beneficio por parte de otra institucién de prevision del Estado; en caso de que reciba adjuntar
constancia del monto que percibe.
Hoja de verificacidn de ingreso de reclamo de PPCI, emitido por la Unidad de Seguros del
Instituto. Nota: Este paso se debe realizar en la Unidad de Seguros (PPCI) previo a la presentacion
de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

10. Estado de cuenta de préstamo emitido por el Area de Gestiones del INPREMA.

Nota: Este paso se debe de realizar en el Departamento de Atencién al Docente previo a la
presentacion de la solitud del beneficio en Secretaria General.

Documentos del causante:

11. Certificacion de los afios de servicio original emitida por la autoridad competente (esta
certificacion deberd abarcar el servicio prestado desde el inicio en su carrera docente hasta el
ultimo dia que labord).
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v Para los docentes del sector publico:

La certificacion de los afios de servicio deberd ser emitida de forma total o parcial para complementar
todos los afios de servicio por las autoridades competentes:

a) La Sub Direcciéon General de Talento Humano Docente de la Secretaria de Educacion.
b) Direccion Departamental de Educacion.

c) Secretario(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el ultimo afio de
servicio).

* En el caso de los docentes de educacion media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
deberan acompafiar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

¢ Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar la
copia del documento respectivo extendido por la autoridad competente.

v Para los docentes del sector privado o semioficial:

La certificacidn de afios de servicio deberda estar contenida en papel membretado del centro educativo
donde labord; extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucién, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se debera acompafiar el detalle de las horas clases semanales impartidas en el sector
educativo medio).

12. Acta de Defuncién original y fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI) del
docente fallecido.

13. Formulario de notificacion de docente fallecido (este formulario se solicita en la ventanilla de
entrega de tickets que depende de Atencién al Docente, o en la ventanilla de Recepcién de
Beneficios).

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla lamada Recepcidn de Beneficios:

14. Pantalla de Mantenimiento de Designacion de Beneficiarios.
15. Pantallas de investigacidn sobre si el docente ha gozado de otra prestacidn actualizada a la fecha
de presentacidn de la solicitud.
. Pantalla para validar si el(la) causante fallecido(a) era pensionado(a) o si era activo.

Obligaciones del solicitante:

Los beneficiarios se obligan a mantener activa la cuenta bancaria donde se les acreditard el
monto de la prestacion solicitada, desde el momento que presenta su solicitud hasta la
acreditacion del primer pago, a fin de que la institucién financiera no rechace la transferencia.
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Toda la documentaciéon que presente el beneficiario debera estar conforme a la informacién de
su Documento Nacional de identificacién (DNI): nombres, apellidos y fecha de nacimiento; asi
como los documentos del causante fallecido(a).

Mantener un nimero de teléfono activo donde se le pueda localizar en caso de cualquier
informacidén adicional que se le solicite.
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Modelo del formato de la solicitud del beneficio de Pensién de Sobrevivencia por
Viudez

Se solicita Pensidn de Sobrevivencia por Viudez

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, mayor de edad, soltero (a), maestro(a) de educacion , con Documento
Nacional de Identificacion No. , libreta de ahorro del banco No. y
con domicilio en colonia del municipio de departamento de , con
el debido respeto comparezco solicitando el beneficio de Pensién de Sobrevivencia por Viudez,
basandome en los hechos y consideraciones siguientes:

Hechos

1. Talcomo lo acredito con los documentos respectivos, era el (la) cényuge o companero (a) de hogar
legalmente reconocido(a) del (de la) participante , quien
fallecio el dia de del , en el municipio de , departamento de

Si era participante activo:

2. Al momento de ocurrir el fallecimiento del (de la) participante activo
, este (a) se encontraba prestando sus servicios profesionales
en la docencia nacional como (cargo) del (centro educativo) del
municipio de , departamento de devengando un sueldode L

Si era participante suspenso:

2. Al momento de ocurrir el fallecimiento del (de la) participante en suspenso
, este (a) se encontraba fuera del servicio docente, habiendo
prestado sus servicios profesionales hasta el mes de , en el cargo de
, del centro educativo del municipio de , departamento

de

Si era participante voluntario:
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2. Al momento de ocurrir el fallecimiento del (de la) participante voluntario
, este (a) se encontraba fuera del servicio docente, en el sistema
educativo nacional y cotizando en el Instituto bajo la figura del participante voluntario.

Si era participante pensionado:

2. Al momento de ocurrir el fallecimiento del (de Ila) participante pensionado
, este (a) se encontraba percibiendo una pension de
L , otorgada por el INPREMA.

3. Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.
del banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los articulos: 80 de la Constitucion de la Republica, 56, 57 y 58 de la Ley del Instituto
Nacional de Previsién del Magisterio y demas aplicables al caso.

Peticion

A la Comisién Interventora del Instituto Nacional de Prevision del Magisterio muy atentamente pido:
Admitir la presente solicitud junto con los documentos acompafados, darle el tramite de ley
correspondiente y en definitiva resolver conforme a la Ley.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2
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Pension de Sobrevivencia por Ascendencia
(Art. 59, Decreto 247-2011 y Decreto 267-2013)

Es la pensidn vitalicia otorgada al padre o madre del docente fallecido en caso de no existir viudez u
orfandades que otorgar previamente. El monto corresponde hasta el 40% de la Pension por Vejez o
Invalidez que percibia el docente fallecido.

Requisitos y documentos para solicitar la Pension de Sobrevivencia por Ascendencia:

Acta de Defuncién original o fotocopia cotejada por la Secretaria General del INPREMA.

Partida de Nacimiento original o cotejada por la Secretaria General del docente fallecido.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI) del docente fallecido.

Certificacion original de los afios de servicio, emitida por la autoridad competente (esta
certificacién debera abarcar el servicio prestado desde el inicio de su carrera docente hasta dos
meses previo a la fecha de presentacién de la solicitud o hasta donde laboré si esta fuera del
sistema).

Si ha laborado en el sector publico:

La certificacién de los afios de servicio debera ser emitida de forma total o parcial para complementar
lo requerido por las autoridades competentes, siendo estas las siguientes:

a) La Sub Direccién General de Talento Humano Docente de la Secretaria de Educacién.
b) Direccion Departamental de Educacion.

c) Secretario(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el ultimo afio de
servicio).

* En el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
deberdn acompanar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

* Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar la
copia del documento respectivo extendido por la autoridad competente.

v Para los docentes del sector privado o semioficial:

La certificacidn de afios de servicio deberda estar contenida en papel membretado del centro educativo
donde laboré; extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucidn, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se deberd acompafar el detalle de las horas clases semanales impartidas en el sector
educativo medio).
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Documentos del padre o madre del docente fallecido:

1. Solicitud de la Pensién por Ascendencia debidamente elaborada y firmada conforme al formato
establecido.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI).
Fotocopia de la libreta de la cuenta de ahorro del padre o madre (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas).
Declaracion Jurada autenticada por notario o Declaracidn Jurada emitida por el Juzgado de Paz
o Letras competente del municipio de residencia, donde especifique que dependia
econdmicamente del (la) fallecido(a) y que recibe o no directa o indirectamente un beneficio por
parte de otra institucion de previsién del Estado; en caso que reciba un beneficio debera adjuntar
constancia del monto que percibe; de igual manera, la misma Declaracion Jurada deberd de
especificar que el(la) docente fallecido(a) no tenia cényuge ni hijos.
Hoja de verificacién de ingreso de reclamo de PPCI (en caso de que el participante tuviera un
préstamo vigente al momento de su fallecimiento), emitida por la Unidad de Seguros del
INPREMA.
Estado de cuenta de préstamo del docente fallecido emitido por el Area de Gestiones del
INPREMA. Nota: Este paso se debe realizar en el Departamento de Atencién al Docente previo a
la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

Los siguientes documentos forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del
personal de la Secretaria General en la ventanilla lamada Recepcion de Beneficios:

1. Pantalla de Mantenimiento de Designacion de Beneficiarios.

2. Pantallas de investigacion respecto a si el(la) docente ha gozado de alguna otra prestacion,
actualizada a la fecha de presentacion de la solicitud.
Pantalla para validar si el(la) causante fallecido(a) era pensionado(a) o si era activo.

Obligaciones del solicitante:

- Los beneficiarios se obligan a mantener activa la cuenta bancaria donde se les acreditara el monto de
la prestacion solicitada, desde el momento que presenta su solicitud hasta la acreditacién del primer
pago, a fin de que la institucién financiera no rechace la transferencia.

- Toda la documentacién que presente el beneficiario debera estar conforme a la informacién de su
Documento Nacional de identificacion (DNI): nombres, apellidos y fecha de nacimiento; asi como los
documentos del causante fallecido(a).

Mantener un nimero de teléfono activo donde se le pueda localizar en caso de cualquier informacion
adicional que se le solicite.
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Modelo del formato de solicitud del beneficio de Pensién de Sobrevivencia por
Ascendencia

Se solicita Pensidn de Sobrevivencia por Ascendencia

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su Oficina.

Yo, mayor de edad, estado civil , con Documento Nacional de
Identificacidon No. , libreta de ahorro del banco No. y con domicilio
en colonia del municipio de departamento de , con el debido
respeto comparezco solicitando el beneficio de Pensidn de Sobrevivencia por Ascendencia, basandome
en los hechos y consideraciones siguientes:

Hechos

1. Tal como lo acredito con los documentos respectivos, era el (padre/madre) del(la) participante
, quien fallecié el dia de del , en
el municipio de , departamento de

Si era participante activo:

2) Al momento de ocurrir el fallecimiento del (1a) participante activo
, este (a) se encontraba prestando sus servicios profesionales en la
docencia nacional como (cargo) del (centro educativo) del municipio
de , departamento de devengando un sueldo de L

Si era participante suspenso:

2) Al momento de ocurrir el fallecimiento del (la) participante en suspenso
, este (a) se encontraba fuera del servicio docente, habiendo
prestado sus servicios profesionales hasta el mes de ,enel cargode ,
del centro educativo del municipio de , departamento de

Si era participante voluntario:
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2) Al momento de ocurrir el fallecimiento del (la) participante voluntario
, este (a) se encontraba fuera del servicio docente, en el sistema
educativo nacional y cotizando en el Instituto bajo la figura del participante voluntario.

Si era participante pensionado:

2) Al momento de ocurrir el fallecimiento del (la) participante pensionado
, este (a) se encontraba percibiendo una pensiéon de
, otorgada por el INPREMA.

3) Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.
banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los articulos: 80 de la Constitucion de la Republica; 59, parrafo tercero de la Ley del
Instituto Nacional de Previsidon del Magisterio y demas aplicables al caso.

Peticion

A la Comision Interventora del Instituto Nacional de Previsién del Magisterio muy atentamente pido:
Admitir la presente solicitud junto con los documentos acompafiados, darle el tramite de ley
correspondiente y en definitiva resolver conforme a la Ley.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1
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Teléfono celular 2

Correo electrénico

Dato familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular

Pagina 45 de 76

Beneficios otorgados por el INPREMA inpremagobhn @ © ® ©




Gastos por Auxilio Funebre
(Art. 63, Decreto 247-2011)

Es el pago unico correspondiente a la cancelacion de gastos por el sepelio del docente fallecido (ya sea
activo, en suspenso, voluntario, jubilado o pensionado) dicho pago puede ser tramitado por la persona
gue realice los gastos, sin necesidad de ser beneficiario registrado o familiar del docente fallecido.

Requisitos para el pago por concepto de gastos funebres:
Documentos del (de la) peticionario (a):

1. Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

2. Fotocopia del Documento Nacional de Identificacién (DNI) o en su defecto Pasaporte vigente por
no contar con su DNI por residir en el extranjero.
Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas ni de cooperativas).
Autorizacién de depdsito a cuenta.
Facturas originales conteniendo todos los requisitos establecidos por el SAR, o en su defecto
constancia emitida por la funeraria respectiva; la misma debera emitirse en papel membretado,
sin contener errores de fecha, nombres, y numeros.

La informacién que esta constancia debe contener es:

Numero de RTN de la empresa.

Nombre completo de la funeraria, asi como direccion de la misma, nimeros de teléfono y correo
electrdnico, en caso de tenerlo.

Nombre completo correcto del fallecido y su nimero del Documento Nacional de Identificacién
(DNI).

Nombre completo correcto del solicitante y su nimero del Documento Nacional de Identificacidon
(DNI).

El valor total de lo pagado.

El desglose de lo pagado, que debe ser: el valor del atald, el valor del terreno, el valor de la
apertura del terreno y otros gastos (en ese orden de importancia).

Que dicho valor se encuentre cancelado en su totalidad.

Lugar y fecha de la emisidn de la constancia.

Firma y sello del encargado de la funeraria.

Documentos del docente fallecido:

Certificacion de Acta de Defuncion y Documento Nacional de Identificacidon (DNI).

Formulario de notificacion del docente fallecido (este se solicita en el drea de entrega de tickets,
la cual depende del Departamento de Atencidn al Docente o en la ventanilla de Recepcidn de
Beneficios).
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Modelo del formato de la solicitud de pago por concepto de Gastos por Auxilio
Funebre

Se solicita pago por concepto de Gastos por Auxilio Finebre

Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo , mayor de edad, hondurefia, con Documento Nacional
de Identificacion (DNI) No. y con domicilio en la colonia (direccion exacta), del
municipio de departamento de en mi condicion de del
fallecido; con el debido respeto comparezco solicitando el Pago por concepto de Gastos Funebres, de
acuerdo a los hechos y consideraciones siguientes:

Hechos

a) Tal como Ilo acredito con la certificacion de Acta de Defuncién el docente
fallecio en el municipio de , departamento de

, en fecha

Al momento de ocurrir el fallecimiento del participante, este se encontraba: (jubilado
(a)/pensionado (a) /activo (a) /en suspenso).

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro numero
, del Banco

Por lo expuesto anteriormente, y con la documentacién que acredito solicito el pago
correspondiente por concepto de Gastos Funebres.

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los articulos 80 de la Constitucidn de la Republicay 63 de la Ley del Instituto Nacional
de Previsién del Magisterio (INPREMA).

Peticion

A la Comision Interventora del Instituto Nacional de Previsién del Magisterio (INPREMA) muy
atentamente pido: Admitir la presente solicitud junto con los documentos acompafiados, darle el
tramite de ley correspondiente y en definitiva resolver conforme a derecho.
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Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electrdnico

Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular
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Jubilacion Voluntaria
Ley aplicada:
(Decreto 1026-80 y mediante Sentencia de la Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia).

Es la jubilacion voluntaria vitalicia, que se otorga mediante sentencia de amparo de la Corte Suprema de
Justicia.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI).

Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas).

Hoja de actualizacion de datos generales, emitida por el Departamento de Afiliaciones del
instituto con lo siguiente:

a) Datos generales (en caso de no adjuntar la original puede presentar fotocopia legible y no
debe tener mas de dos afios de vigencia).

b) Actualizar y/o registrar cuentas de bancos (se debe realizar en el Departamento de Afiliaciones
previo a la presentacidon de la solicitud del beneficio en Secretaria General).

Certificacion de los afos de servicio extendida por la Sub Direccion General de Talento Humano
Docente (Escalafdn) de la Secretaria de Educacién o institucién competente (esta certificacion
deberd abarcar el servicio prestado desde su inicio hasta la fecha de la presentacion de la
solicitud).

v Si ha laborado en el sector publico:

La certificacidn de los afios de servicio debera ser emitida (de forma total o parcial hasta complementar
todos los afios de servicio) por las autoridades competentes:

a) Sub Direccion General de Talento Humano Docente (Escalafon) de la Secretaria de Educacion.
b) Direccion Departamental de Educacion

c) Secretario (a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el Ultimo afio de
servicio).

® En el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
se deberd acompanar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

* Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar copia
del documento respectivo, extendida por la autoridad competente.

v Si ha laborado en el sector privado o semioficial:
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La certificacion de afos de servicio debera estar contenida en papel membretado del centro
educativo que labord, extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucion; la misma
debe detallar: afio, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo,
aldea, municipio, departamento (en el caso de los docentes de educacion media que no cumplan
con las 25 horas de clases semanales, se debera acompanar el detalle de las horas clases semanales
impartidas).

5. Certificacion de los ultimos 36 sueldos devengados extendida por la Sub Direccidon General de
Talento Humano Docente (Escalafén) o por la direccion del establecimiento privado o semioficial,
con el visto bueno (VoBo) de la Direccion Departamental de Educacién respectiva.

Documentos que forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del personal
de la Secretaria General en la ventanilla de Recepcidn de Beneficios:

6. Pantallas de investigacion sobre si el docente ha gozado de alguna otra prestacién actualizada a
la fecha de presentacién de la solicitud.
Los docentes que se encuentran gozando de licencia no remunerada por asuntos particulares
deberan acreditar la resolucion respectiva extendida por la Direccién Departamental de
Educacién correspondiente.
Los docentes que laboran en la Universidad Pedagdgica Nacional - Francisco Morazan (UPN-FM),
ademas de la certificacion de trabajo y certificacion de sueldos deberan acreditar el cuadro de
porcentajes conteniendo nivel académico, méritos profesionales, afios de servicio, cargo,
colectivo y derechos adquiridos de los ultimos tres (3) afios.
Cuando el docente labora en un instituto privado o semioficial, tiene que acreditar una fotocopia
de la nédmina de presupuesto de los ultimos tres anos, debidamente aprobada por la Secretaria
de Educacion.

. Procurar que en todos los documentos estén consignados sus nombres y apellidos completos, tal

como aparece en su Documento Nacional de Identificacion (DNI).
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Modelo del formato de solicitud del Beneficio de Jubilacién Voluntaria
Se solicita Jubilacidon Voluntaria

Comisidn Interventora
Instituto Nacional de Previsidn del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, estado civil , maestro(a) de educacion
primaria o profesor (a) de educaciéon media, clave de Escalafén No. , Documento Nacional de
Identificacion (DNI) No. libreta de ahorro del Banco
No. y con residencia en el municipio de , departamento de
; con el debido respeto comparezco ante usted solicitando el beneficio de
Jubilacién Voluntaria, basdndome en los hechos y consideraciones siguientes:

Hechos:

1) Tengo___ afios de edad y soy originario del municipio de , departamento de
, lo que acredito con la certificacidn del acta de nacimiento.

2) He prestado mis servicios profesionales en el campo de la educacién nacional por espacio de
afios, extremo que acredito con la certificaciéon respectiva, extendida por la Sub Direccidn
General de Recursos Humanos Docente (Escalafén) de la Secretaria de Educacion.

En vista de tener préstamo(s) con el Instituto, autorizo al mismo para que del monto de mi
jubilacidn, se haga (n) la (s) deduccion (es) correspondiente (s), hasta la cancelacién total del (de
los) préstamo (s) que tengo pendiente (s) con esta institucion, aun si dicha obligacion afectara
mas del 40% del monto de mi jubilacién (incluir este numeral solamente si el solicitante tiene
préstamos con el INPREMA).

No cuento actualmente con una jubilacion/pension por vejez/invalidez principal por otro
instituto de prevision.

Ratifico que, mediante la presente solicitud me doy por entendido que el beneficio de Jubilacién
serd mi jubilacion principal.

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.
del banco

Fundamentos de Derecho
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Manifiesto que baso mi solicitud en los Articulos 42 letra d), 45, 48, 49, 68, 69, 72, 73 parrafo primero y
94 de la Ley del Instituto Nacional de Previsidén del Magisterio Decreto 1026-80, para lo cual acompaio
toda la documentacidn requerida.

Peticién
A la Comision Interventora de INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud con
los documentos acompafiados, darle el trdmite correspondiente y finalmente resolverla conforme a

derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular
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Pension por Vejez Renta Actuarial
(Art. 125, antepentltimo parrafo del Decreto 247-2011)

Es la pension por vejez vitalicia calculada en modalidad renta actuarial, para docentes de edades entre
50y 58 afios y con al menos 10 afios de servicio acumulados a enero del 2012.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

Haber cumplido entre 50 y 58 ainos de edad para docentes preexistentes.

Haber cumplido al menos 10 afios de servicio antes del 24 de enero del 2012 para los docentes
preexistentes.

Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

Fotocopia del Documento Nacional de Identificacidn (DNI) o en su defecto pasaporte vigente por
residir en el extranjero.

Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas)

Hoja de actualizaciéon de datos generales, emitida por el Departamento de Afiliaciones del
Instituto donde se debe actualizar: a) Datos generales, en caso de no adjuntar la original puede
presentar fotocopia legible y no debe ser mayor a dos (2) afios de vigencia. b) Actualizar y
registrar cuenta de banco (este paso se debe realizar en el Departamento de Afiliaciones previo
ala presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria General.

Certificaciéon de los afios de servicio original, emitida por la autoridad competente (esta
certificacién debera abarcar el servicio prestado desde el inicio en su carrera docente hasta dos
meses previo a la fecha de presentacién de la solicitud o hasta donde laboré si esta fuera del
sistema).

v Si ha laborado en el sector publico:

La certificacién de los afios de servicio debera ser emitida de forma total o parcial hasta complementar
todos los afos de servicio por las autoridades competentes: a) La Sub Direccién General de Talento
Humano Docente (Escalafén) de la Secretaria de Educacion, b) Direccién Departamental, c) Secretario
(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el Ultimo afo de servicio).

* En el caso de los docentes de educaciéon media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
se deberd de acompaiiar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

¢ Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar copia
del documento respectivo, extendida por la autoridad competente.

v Si ha laborado en el sector privado o semioficial,
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La certificacidon de afios de servicio debera estar contenida en papel membretado del centro educativo
gue labord, extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucién, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se debera acompafiar el detalle de las horas clases semanales impartidas).

Documentos que forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del personal de
la Secretaria General en la ventanilla de Recepcién de Beneficios:

8. Pantalla de Mantenimiento de Designacidn de Beneficiarios.
9. Pantallas de investigacion sobre si el docente ha gozado de alguna otra prestacién actualizada a
la fecha de presentacidn de la solicitud.

v" Obligaciones del solicitante:
1. Actualizar sus datos

2. Revocar o ratificar beneficiarios
3. Registro de cuenta bancaria

Los tres numerales anteriormente descritos se realizan previo a presentar la solicitud en Secretaria
General a través del correo: gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn o de manera presencial en el
Departamento de Afiliaciones del Instituto.

Nota: El dato de célculo proporcionado por el Departamento de Afiliaciones, esta sujeto a revision previo
a la aprobacion de su beneficio por la Maxima Autoridad.
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Modelo del formato de Solicitud Pension por Vejez Renta Actuarial

Se solicita Pension por Vejez Renta Actuarial (Art. 125, antepenultimo parrafo del Decreto 247-2011)

Comisidn Interventora
Instituto Nacional de Previsidon del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, (estado civil) (maestro(a) de educacion
primaria o profesor (a) de educacion media), Documento Nacional de Identificacién (DNI)
No. , libreta de ahorro del Banco No. y con domicilio en (direccién
completa), del municipio de , departamento de ; con el debido
respeto comparezco solicitando el Beneficio de Pensidn por Vejez amparado en el articulo
125,antepenultimo parrafo del Decreto 247-2011, basandome en los hechos y consideraciones legales
siguientes:

Hechos
Tengo ___aios de edad y soy originario del (municipio y departamento).

He prestado mis servicios profesionales en el campo de la educacién nacional por espacio de
aflos, extremo que acredito con la certificacién de trabajo emitida(s) por

En vista de tener préstamo(s) con el Instituto, autorizo al mismo para que del monto de mi pensién,
se haga (n) la (s) deduccion (es) correspondiente (s), hasta la cancelacion total del (de los) préstamo
(s) que tengo pendiente (s) con esta institucion, aun si dicha obligacién afectara mds del 40% del
monto de mi pension. (Solamente incluir este numeral si el solicitante tiene préstamos con el
INPREMA).

Declaro que tengo conocimiento del contenido del parrafo antepenultimo del articulo 125 del
Decreto 247-2011 vy ratifico la solicitud del beneficio de Pensidn por Vejez ajustada, en virtud de no
contar con la edad minima para la pensién por vejez que actualmente son 59 afios de edad y 20 afios
de servicio.

Declaro que tengo conocimiento del monto aproximado que me correspondera de la Pensién por
vejez ajustada, cdlculo que entiendo se encuentra sujeto a variaciones, segun los analisis técnicos
gue realicen las distintas areas de la institucion.

No cuento actualmente con una jubilacién/pension por vejez/invalidez principal por otro instituto
de prevision.
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8. Ratifico que, mediante la presente solicitud me doy por entendido que el beneficio de Pensién por
Vejez serd mi pensién principal.

9. Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No. del
banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en los Articulos: 80 de la Constitucion de la Republica, 47 parrafo primero; 48 numeral
1; 51, 52, 53, 54, 55, 78 parrafos primero y segundo; 80 numerales 1y 2, y parrafo segundo; 81, 84, 91
parrafo primero; 121y 125 de la Ley del Instituto Nacional de Previsiéon del Magisterio y demas aplicables
al caso.

Peticion

A la Comisidn Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud junto
con los documentos acompafiados, darle el tramite de ley correspondiente y en definitiva resolver
conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias Personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electronico

Pension Complementaria por Vejez
Ley aplicada:
(Decreto 92-2014)
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Es la pensidon por vejez vitalicia reducida, otorgada a jubilados o pensionados de otros institutos de
prevision social, que cotizaron al INPREMA y cumplen el requisito de 59 afios de edad y 20 de servicio.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

Haber cumplido 59 afos de edad (para docentes preexistentes).

Constancia de encontrarse jubilado o pensionado por cualquier instituto de previsién social, que
acredita su estatus y fecha de efectividad del beneficio.

Historial de cotizaciones del instituto donde se encuentre jubilado o pensionado.

Haber cumplido con al menos 20 afios de servicio (para docentes preexistentes).

Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI) o en su defecto pasaporte vigente en
caso de residir en el extranjero.

Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas).

Hoja de actualizaciéon de datos generales, emitida por el Departamento de Afiliaciones del
Instituto, actualizar: a) los datos generales (en caso de no adjuntar la original puede presentar
fotocopia legible y no debe tener mds de dos afos de vigencia). b) Revocar o ratificar los
beneficiarios registrados. c) Actualizar y/o registrar cuentas de bancos (se debe realizar en el
Departamento de Afiliaciones previo a la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria
General).

Certificacion original de los afios de servicio emitida por la autoridad competente (esta
certificacién deberd abarcar el servicio prestado desde el inicio en su carrera docente hasta dos
meses previo a la fecha de presentacién de la solicitud o hasta donde laboré en el caso que esté
fuera del sistema).

v Si ha laborado en el sector publico:

La certificacién de los afios de servicio debera ser emitida de forma total o parcial hasta complementar
todos los afios de servicio por las autoridades competentes: a) La Sub Direccién General de Talento
Humano Docente (Escalafén) de la Secretaria de Educacién, b) Direccién Departamental, c) Secretario
(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podrdn certificar el ultimo afio de servicio).

* En el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
se deberd de acompaiiar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

* Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberan acreditar copia
del documento respectivo, extendida por la autoridad competente.

v Si ha laborado en el sector privado o semioficial

La certificacidn de afios de servicio deberd estar contenida en papel membretado del centro educativo
gue labord, extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucién, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
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departamento (en el caso de los docentes de educacion media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se deberd acompanar el detalle de las horas clases semanales impartidas).

Documentos que forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte del personal de
la Secretaria General en la ventanilla de Recepcidn de Beneficios:

10. Pantallas de investigacidn sobre si el docente ha gozado de alguna otra prestacion actualizada a
la fecha de presentacidn de la solicitud.

v Obligaciones del solicitante:
1. Actualizar sus datos
2. Revocar o ratificar los beneficiarios
3. Registro de cuenta bancaria

Estos tres numerales descritos anteriormente se deben realizar previo a presentar la solicitud en la
Secretaria General, a través del correo: gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn o de manera
presencial en el Departamento de Afiliaciones del Instituto.

Nota: El dato del cdlculo aproximado que proporciona el Departamento de Afiliaciones esta sujeto a
revisidn previo a la aprobacidn de su beneficio por la Maxima Autoridad del Instituto.
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Modelo del formato de solicitud del Beneficio de Pension Complementaria por Vejez

Se solicita Pension Complementaria por Vejez

(Art. 10, numeral 2 del Decreto No. 92 — 2014)

Sefiores Comision Interventora
Instituto Nacional de Previsidn del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, (estado civil), (maestro(a) de educacién primaria o
profesor (a) de educacion media), Documento Nacional de Identificacion (DNI) No. , libreta
de ahorro del Banco No. y con domicilio en (direccién completa), del municipio
de , departamento de ; con el debido respeto comparezco solicitando el beneficio
de Pensiéon Complementaria por Vejez, tal como lo establece el articulo 10, numeral 2 del Decreto 92 —
2014, basandome en los hechos y consideraciones legales siguientes:

Hechos

1) Tengo __ afios de edad y soy originario (a) del municipio de , departamento de

2) He prestado mis servicios profesionales en el campo de la educaciéon nacional por espacio de
anos meses, dias (en letras), extremo que acredito con la certificacion de
trabajo emitida(s) por

Cuento actualmente con una jubilacién/pensién por vejez/invalidez principal del instituto de
prevision llamado: , quedando como pensién complementaria
la que estoy solicitando ante el Instituto Nacional de Previsién del Magisterio (INPREMA).

Mi jubilacion/pension por vejez/invalidez fue otorgada a partir del (dia, mes, afio).

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.
del Banco

Fundamentos de Derecho

Baso mi solicitud en el articulo 80 de la Constitucion de la Republica, articulos 7 y 10, numeral 2) de la
Ley de Reconocimiento de Cotizaciones Individuales y Aportaciones Patronales entre Institutos de
Prevision Social, Decreto No. 92 — 2014 y demas aplicables al caso.
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Peticion

A la Comisién Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud junto
con los documentos acompafiados, darle el trdmite correspondiente y finalmente resolverla conforme
a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electrdnico

Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular
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Beneficio Complementario del Reintegro del 100% de Cotizaciones (BCR)

Decreto 92-2014. (Ley de Reconocimiento de Cotizaciones Individuales y Aportaciones entre Institutos
Publicos de Prevision Social)

Es la devolucién de cotizaciones mas el factor de rendimientos, a docentes que se encuentran jubilados
o pensionados por otro sistema de prevision social o en su defecto a los docentes que pretendan optar
a la pensidn principal en otro instituto de previsién social.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

Solicitar al Departamento de Afiliaciones del Inprema, autorizacién de solicitud de suspensién de
la condicién de cotizante obligatorio, en ocasién a notificar a su patrono, posteriormente
presentar ante el Instituto copia del comprobante de recibido por parte de la autoridad
competente.

Si el/la docente se encuentra jubilado (a) o pensionado (a), presentar constancia que acredite el
estatus antes mencionado contentiva de la fecha de efectividad del beneficio, acompainando el
historial de cotizaciones del instituto donde se encuentre jubilado o pensionado

Si el docente no se encuentra jubilado o pensionado en otro instituto de previsidn social a la
fecha de solicitud de este beneficio deberd presentar declaracién jurada debidamente
autenticada manifestando que optara a su pension principal en otro instituto de previsién social;
asimismo, presentar constancia que acredite que estd cotizando a dicho instituto previsional,
acompafiando el historial de cotizaciones de tal instituto

Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

Fotocopia del Documento Nacional de Identificaciéon (DNI) o en su defecto pasaporte vigente si
no acredita su DNI por residir en el extranjero.

Fotocopia legible de libreta de cuenta bancaria actualizada (no se aceptan cuentas
mancomunadas, ni de cooperativas).

Hoja de actualizaciéon de datos generales, emitida por el Departamento de Afiliaciones del
Instituto, actualizar: los datos generales (en caso de no adjuntar la original puede presentar
fotocopia legible y no debe tener mas de dos afios de vigencia). b) Revocar o ratificar los
beneficiarios registrados. c) Actualizar y/o registrar cuentas de bancos (se debe realizar en el
Departamento de Afiliaciones previo a la presentacion de la solicitud del beneficio en Secretaria
General).

Certificacion original de los afios de servicio emitida por la autoridad competente (esta
certificacién deberda abarcar el servicio prestado desde el inicio en su carrera docente hasta dos
meses previo a la fecha de presentacién de la solicitud o hasta donde labord en el caso que esté
fuera del sistema).

v Si ha laborado en el sector publico:
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La certificacidon de los afios de servicio debera ser emitida de forma total o parcial para complementar
todos los afios de servicio por las autoridades competentes:

a) La Sub Direccién General de Talento Humano Docente de la Secretaria de Educacién.
b) Direcciéon Departamental de Educacion.

c) Secretario(a) del centro de estudios (en este caso Unicamente podran certificar el ultimo afio de
servicio).

* En el caso de los docentes de educacion media que no cumplan con las 25 horas de clases semanales,
deberan acompafiiar el detalle de las horas clases semanales impartidas.

» Los docentes que se encuentren gozando de licencia con o sin goce de salario, deberdn acreditar la
copia del documento respectivo extendido por la autoridad competente.

v Si ha laborado en el sector privado o semioficial

La certificacidén de afios de servicio debera estar contenida en papel membretado del centro educativo
donde labord; extendida por la secretaria(o) o administrador(a) de la institucién, detallando en la misma:
ano, periodo laborado, periodo de vacaciones, cargo, nombre del centro educativo, aldea, municipio,
departamento (en el caso de los docentes de educacién media que no cumplan con las 25 horas de clases
semanales, se deberda acompafar el detalle de las horas clases semanales impartidas en el sector
educativo medio).

Documentos que forman parte de los requisitos y se imprimen en el INPREMA por parte de personal de
la Secretaria General en la ventanilla de Recepcién de Beneficios:

9. Pantallas de investigacidon sobre si el docente ha gozado de alguna otra prestacién actualizada a
la fecha de presentacién de la solicitud.

v" Obligaciones del solicitante:

1. Actualizar sus datos
2. Registro de cuenta bancaria

Estos tres numerales descritos anteriormente se deben realizar previo a presentar la solicitud en la
Secretaria General, a través del correo: gestionesafiliaciones@mail.inprema.gob.hn o de manera
presencial en el Departamento de Afiliaciones del Instituto.

Nota: El dato del cdlculo aproximado que proporciona el Departamento de Afiliaciones esta sujeto a
revisidon previo a la aprobacion de su beneficio por la Maxima Autoridad del Instituto.
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Modelo del formato de solicitud del beneficio de Reintegro del 100% de Cotizaciones
mas sus respectivos intereses

Se solicita el reintegro del 100% de cotizaciones mas sus respectivos intereses

(Art. 10, numeral 1 del Decreto No. 92 — 2014, Ley de Reconocimiento de Cotizaciones Individuales y
Aportaciones entre Institutos Publicos de Previsidn Social)

Sefiores Comision Interventora
Instituto Nacional de Previsidon del Magisterio (INPREMA)
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, casado, Profesor de Educacién Media,
Documento Nacional de Identificacién No. , Libreta de ahorro del Banco
No. y con domicilio en (Direccion
Completa), del Municipio del Distrito Central, Departamento de Francisco Morazan; con el debido
respeto comparezco solicitando el REINTEGRO DEL 100% DE COTIZACIONES MAS SUS RESPECTIVOS
INTERESES, tal como lo establece el articulo 10, numeral 1 del decreto 92 — 2014, basandome en los
hechos y consideraciones legales siguientes:

Hechos

1) Tengo afnos de edad y soy originario del municipio de , Departamento de

2) He prestado mis servicios profesionales en el Campo de la Educacidon Nacional por espacio de
afnos meses, dias, extremo que acredito con la Certificacion de Trabajo
emitida(s) por

Cuento actualmente con una Jubilacién/Pensidn por Vejez/Invalidez principal del Instituto de
Prevision llamado:

Mi Jubilacién/Pensién por Vejez/Invalidez fue otorgada a partir del (dia, mes, afo).

En vista de tener Préstamo(s) con el Instituto, autorizo al mismo para que del monto de mi
Pensién, se haga (n) la (s) deduccion (es) correspondiente (s), hasta la cancelacién total del (de
los) préstamo (s) que tengo pendiente (s) con esta Institucion. (Incluir este numeral si el
solicitante tiene préstamos con el INPREMA)

Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No.
del banco

Fundamentos de Derecho
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Baso mi solicitud en el articulo 80 de la Constitucidn de la Republica, articulos 7 y articulo 10, numeral
1) de la LEY DE RECONOCIMIENTO DE COTIZACIONES INDIVIDUALES Y APORTACIONES PATRONALES
ENTRE INSTITUTOS DE PREVISION SOCIAL, Decreto No. 92 — 2014 y demas aplicables al caso.

Peticion

A la Comisién Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud junto
con los documentos acompafiados, darle el trdmite correspondiente y finalmente resolverla conforme
a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo
electrénico
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Habilitacion de Beneficio (HAB)
Ley aplicada:
(Decreto 247-2011, Decreto 267-2013, Decreto 1026-80)

La Habilitacion del beneficio consiste en el analisis y recalculo del beneficio que fue suspendido de oficio
0 a peticion del docente afiliado o por otra causa externa.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

Fotocopia del Documento Nacional de Identificacion (DNI).

Original o copia del acuerdo de cancelacién o nota de renuncia de la institucién donde
laboraba.

Acuerdos de nombramientos o contratos de la institucién donde laboraba.

Hoja de actualizacion de datos emitida por el Departamento de Afiliaciones del INPREMA.
Fotocopia de la libreta de la cuenta bancaria actualizada.
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Modelo del formato de Habilitacion de Beneficio

Se solicita Habilitacion del Beneficio de...

Sefiores Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, (estado civil), (maestro(a) de educacion
primaria o profesor (a) de educacién media), actualmente jubilado, pensionado (a) por vejez o invalidez
(segun sea el caso) y del domicilio en el barrio o colonia (direccion completa), del municipio
de , departamento de ; con el debido respeto comparezco solicitando la
Habilitacién en el Goce y Disfrute de mi Beneficio de... por haberse extinguido la Incompatibilidad.

Hechos

1) A partir del de del 20 , se aprobdé mi (estipular el tipo de beneficio).

2) En vista del desempefio de un cargo remunerado en el sector publico y de haber solicitado a la Maxima
Autoridad del Instituto la suspensiéon del beneficio de (estipular el tipo de beneficio), mismo que fue
resuelto favorablemente a partir del de del

3) Segun (describir el documento de renuncia o cancelacion del cargo), se cancelé mi nombramiento o
cargo de , en (describir la institucion donde labord) a partir del de del

4) Al renunciar, ser despedido o ser cancelado (segun sea el caso) en el cargo remunerado en el sector
publico, mediante acuerdo o carta de renuncia o despido (segun sea el caso) desaparecié la figura
juridica de Incompatibilidad de conformidad a los articulos 86 y 87 de la Ley del INPREMA; por lo tanto,
procede la Habilitacién del Goce y Disfrute de mi Beneficio de...

5) Autorizo a que el monto de mi beneficio sea acreditado a la cuenta de ahorro No. del
Banco

Fundamentos de Derecho

Baso la presente solicitud en el articulo 80 de la Constitucién de la Republica, articulos 86 y 87 del
Decreto 247-2011 o 77 y 78 del Decreto 1026-80 (segun sea el caso) y demds aplicables al caso.

Peticion
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A la Comision Interventora del Instituto Nacional de Previsidon del Magisterio INPREMA, muy
respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud, junto con el (los) documento (s) que se acompaia
(n), darle el tramite de ley correspondiente y en definitiva resolver conforme a derecho, habilitando el
goce y disfrute de mi beneficio de ... a partir del de del , por haberse
extinguido la figura juridica de Incompatibilidad, otorgdndoseme ademas la revalorizacion que
corresponda y resolver de conformidad a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Teléfono celular 1

Teléfono celular 2

Correo electronico
Datos de familiar cercano o contacto de referencia

Nombre

Parentesco

Teléfono fijo

Teléfono celular
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Recurso Extraordinario de Revisiéon al Monto (RRMM)
Ley aplicada:
Constitucion de la Republica, Ley del INPREMA, Ley de Procedimiento Administrativo.

Es la revision y recdlculo del beneficio, siempre y cuando el afectado presente la informacién de
respaldo.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

. Tener un beneficio otorgado por parte del Instituto.
Solicitud de Recurso de Revisidn al Monto debidamente firmada que debera ser presentada por
un apoderado legal o en su defecto por el mismo docente siendo profesional del Derecho
debidamente acreditado y/o por el docente confiriendo poder en la solicitud del recurso en
mencion.
Acreditacién del poder con que actula el apoderado legal.
Fotocopia del carné vigente del Colegio de Abogados de Honduras.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacién (DNI) del docente.
En caso de ser necesario el interesado podrd acompafiar documentacién soporte en el cual
sustenta su solicitud de Recurso de Revisidn al Monto.
El Recurso de Revisién al Monto, deberd interponerse dentro de los dos (2) primeros afios, de
haber sido aprobado su beneficio.
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Modelo del formato de Recurso de Revisiéon al Monto

Se interpone Recurso Extraordinario de Revision al Monto del Beneficio ...

Comisién Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, (estado civil), abogado (a), con carné del Colegio de Abogados de
Honduras No. , hondurefio (a) y de este domicilio, con oficinas profesionales en
, teléfono fijo celular correo
electrénico , actuando como apoderado (a) legal del (la) profesor (a)
, quien es mayor de edad, con Documento Nacional de Identificacion (DNI)
No. , (estado civil), profesiéon u oficio, hondureno (a), con domicilio en
(direccion completa), teléfono fijo y teléfono celular , tal como lo
acredito con (describir el documento) que acompafiio, con el debido respeto comparezco interponiendo
Recurso Extraordinario de Revisidon al Monto de... basandome en los hechos y consideraciones legales
siguientes:

Hechos

1. Porresolucién No. la Maxima Autoridad del Instituto Nacional de Prevision
del Magisterio, a mi poderdante se le otorgd el beneficio de... con efectividad a partir del ___de
del

Cuando se calculd el beneficio de mi poderdante no se tomd en consideracion los sueldos o el tiempo
laborado (segun corresponda) correspondientes a los meses de , en el cargo
de , en (describir nombre el centro educativo), tal como acredito con (describir el
documento probatorio).

Fundamentos de Derecho

Baso la presente solicitud en el articulo 80 de la Constitucion de la Republica de Honduras, articulos 68
,72 y demas aplicables de la Ley del Instituto Nacional de Previsién del Magisterio, articulos 141 y 142
de la Ley de Procedimiento Administrativo y demas aplicables al caso.

Peticion

A la Comisién Interventora del INPREMA muy atentamente pido: Admitir la presente solicitud junto con
los documentos acompaiiados, darle el tramite de Ley correspondiente y resolver conforme a derecho,
realizando un nuevo cdlculo del beneficio de... que corresponde a mi poderdante
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Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma del docente

Nombre completo, firma

Y sello del apoderado legal
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Reintegro al Sistema
(Art 66, Decreto 247-2011)

Procede en el caso de que un participante que haya hecho uso del derecho de Separacién del Sistema
tenga interés nuevamente de ser participante de la cobertura previsional del INPREMA, por lo que
deberd estar obligado a reintegrar un monto relacionado con el Beneficio de Separacidon obtenido
mediante la actualizacion financiera de dicho valor, capitalizandolo anualmente.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

Solicitud debidamente redactada y firmada de acuerdo a modelo establecido.

Hoja de actualizacidn de datos emitida por el Departamento de Afiliaciones del INPREMA.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacién (DNI) del docente.

Documentacion soporte consistente en acuerdo de nombramiento o en su defecto
constancia de trabajo.
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Modelo del formato de Solicitud de Reintegro al Sistema

Se solicita Reintegro al Sistema

Sefiores Comision Interventora
Instituto Nacional de Prevision del Magisterio
Su oficina.

Yo, , mayor de edad, estado civil , hondurefio (a), maestro (a) de educacién
primaria o profesor (a) de educacion media, Documento Nacional de Identificacion (DNI)
No. y con domicilio en el barrio o colonia (direccién completa), del municipio de

, departamento de ; muy respetuosamente comparezco solicitando el
Reintegro al Sistema, basdndome en los hechos y consideraciones legales siguientes:

Hechos

1) Tengo__ afios de edad y soy originario (a) del municipio de , departamento de
con fecha de nacimiento el de de .

2) Enelafo hice uso del beneficio de Separacion del Sistema cubriéndome el periodo cotizado
del mes de del afo __ al mes de del afio _ por la cantidad de L

J

3) Actualmente me encuentro laborando en , con el cargo de
lo que acredito con (enunciar el documento) emitido
por , motivo por el cual solicito el reintegro.

Fundamentos de Derecho

Baso la presente solicitud en el articulo 80 de la Constitucién de la Republica, articulos 65, 66 y demas
aplicables de la Ley del Instituto Nacional de Previsidn del Magisterio.

Peticion

A la Comision interventora del Instituto Nacional de Previsién del Magisterio muy respetuosamente
pido: Admitir la presente solicitud junto con los documentos acompafiados, darle el tramite de Ley
correspondiente y en definitiva resolver conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)

Nombre completo y firma
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Referencias personales

Datos de contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Correo electrénico

Pagina 73 de 76

Beneficios otorgados por el INPREMA inpremagobhn @ © ® ©




Cotizante Voluntario
(Art. 29, Decreto 247-2011)

Se refiere a que, si un participante en condicidén de activo pasa a condicion de suspenso, tendra derecho
a continuar siendo protegido por el INPREMA bajo esta figura, por lo que deberda comunicarlo
expresamente al Instituto dentro del primer aino posterior a la fecha de su ultima cotizacion.

Requisitos y documentos que debe cumplir y presentar el/la docente:

1. Solicitud debidamente redactaday firmada debiendo establecer en la misma el tipo de cobertura
a la cual optaria: a) Cobertura completa por invalidez, vejez y muerte; b) Cobertura limitada por
invalidez y muerte.

Hoja de actualizacion de datos emitida por el Departamento de Afiliaciones del INPREMA.
Fotocopia del Documento Nacional de Identificacién (DNI) del docente.
Hoja de cotizacion emitida por el Departamento de Atencién al Docente del INPREMA.
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Modelo del formato solicitud de Cotizante Voluntario

Se solicita autorizacion para Cotizante Voluntario (Art. 29, Decreto 247-2011)

Comisién Interventora
Instituto Nacional de Previsién del Magisterio
Su oficina.

Yo mayor de edad, hondurefio (a), Documento Nacional de Identificacién
(DNI) No. y con domicilio en el barrio o colonia (direccién completa), del municipio
departamento de ; con el debido respeto comparezco
ante usted en procura del derecho de cotizar de manera voluntaria, basdndome en los hechos y
consideraciones siguientes:

Hechos:

1) Soy docente en condiciéon de suspenso, a partir del tal como lo acredito con la
constancia emitida por la Sub Direccién General de Talento Humano Docente de la Secretaria de
Educacién o por la Direccién Departamental de Educacidn respectiva o por el director (a) secretario (b)
o administrador (c) del centro educativo (segun sea su caso).

2) La modalidad bajo la cual solicito proteccién es, elegir cudl optara: (a) Cobertura completa por
invalidez, vejez y muerte b) Cobertura limitada por invalidez y muerte (s6lo marca modalidad).

Fundamentos de Derecho

Fundamento mi solicitud en el articulo 80 de la Constitucion de la Republica y el articulo No. 29 de la Ley
del Instituto Nacional de Previsidn el Magisterio, a la vez que acompano documentacidn requerida.

Peticion

A la Comisidn Interventora del INPREMA muy respetuosamente pido: Admitir la presente solicitud, darle
tramite de ley correspondiente y en definitiva resolver conforme a derecho.

Lugar y fecha (ejemplo: Tegucigalpa M.D.C., XX de XX del XXXX)
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Nombre completo y firma

Referencias personales

Datos del contacto

Teléfono fijo 1

Teléfono fijo 2

Correo electrénico
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